南京审计大学学生文献综述、学年论文（设计）管理规定
（修订）

第一条  为加强和规范我校学生文献综述、学年论文（设计）管理，保证其质量，特制定本规定。
第二条  文献综述是指对学术研究中某一问题的相关文献进行搜集、整理、分析，得出自己初步结论的学术研究活动，并以论文的形式予以综合性介绍和阐述，是毕业论文选题的学术基础；学年论文通常以紧贴社会实际的应用性学术论文、专题调查报告、实际案例分析等形式完成，是毕业论文的实证基础。文献综述和学年论文（设计）环节按各专业人才培养方案的执行教学计划安排，并与学科专业教育课程内容相结合。
第三条  文献综述、学年论文（设计）的选题
[bookmark: _GoBack]选题应符合学校办学定位，符合本专业培养目标要求，体现专业基本训练的内容，有利于巩固、深化和扩大学生所学的专业理论知识，使学生得到学术研究能力的基本训练，并与本人的毕业论文（设计）选题正相关。学院应根据专业特点，参照毕业论文（设计）选题更新的要求，适时调整题库，原则上做到一人一题。选题具体要求为： 
1.对课程中的某一部分内容进行讨论和研究；
2.阐明本学科理论在实际应用中的一些问题；
3.阐述本学科领域发展进程中的重大事件和重要情况；
4.探讨本学科中某些观点或概念的历史发展及其它。
第四条 文献综述、学年论文（设计）的指导
1.指导教师的确定
指导教师应由具备中级以上职称，或取得博士学位的教师担任。文献综述和学年论文（设计）的指导教师原则上就是该生毕业论文（设计）的指导教师。
2.指导教师的职责
（1）根据专业教学要求指导学生选题；
（2）向学生讲清课题意义、任务，明确写作目的和要求，介绍主要参考文献、资料；
（3）指导学生拟订学年论文（设计）提要；
（4）对所指导论文（设计）提出具体指导意见，写出评语，评定成绩。
第五条  文献综述、学年论文（设计）的要求
1.总体要求
文献综述、学年论文主要是围绕专业课程内容而开展写作资料搜集，以及专业基本写作技能的综合训练；学年设计主要是围绕某门具体专业实验课程（或专业课程实验）而开展专业基本操作技能的综合训练。学生应在教师指导下，通过认真研究和收集资料，弄清课题的研究方向，理清解决问题的基本思路，在规定时间内完成撰写和训练任务。学年设计除提交系统或设计方案外，还应提交文字性说明。
2.具体撰写要求
文献综述和学年论文一般每篇不少于三千字（设计类说明每篇不少于两千字），各专业也可结合本专业特点自行制定相关标准，并报教务委员会备案。撰写应达到以下要求：
（1）系统、明确、完整地阐明论题所包括的主要问题；
（2）观点明确，概念清楚，结构严谨，论证充分，逻辑严密，语言流畅；
（3）文理通顺，引文、脚注及参考文献标注格式规范。
3.格式要求
文献综述、学年论文（设计）各部分的具体格式要求可参考《南京审计大学毕业论文（设计）格式规范》。
4.查重要求
除文献综述外，学院应对学年论文（设计）全面实行重合度检测。学生提交的终稿在学校指定的检测系统上进行查重并达标后，方可进入成绩评定环节。原则上论文重合度不超过20%，如与此数值有出入，学院须提交书面说明报教务委员会审批同意后，方可执行。
第六条  文献综述、学年论文（设计）未完成，或最终成绩评定为不及格者，仅可补（重）做一次，并在第七学期开学后两周内送交指导教师批阅，其评定成绩在第七学期开学后四周内提交教务管理系统。如再不通过，则不能进入毕业论文（设计）环节。
第七条  本规定由教务委员会负责解释。
